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Demande d’emploi

Demande d'emploi

Faire une demande pour la premiére fois ) o )
Cliquez ici pour déposer votre

candidature (1" fois)

Accéder a votre dossier

A utiliser lors de vos
prochaines visites pour pouvoir
accéder a votre dossier.

En cas d'oubli, cliquez ici.
Vous devrez inscrire votre nom et prénom tel que vous les aviez entrés
lors de votre inscription (1" majuscule, accents...)

Un mot de passe temporaire vous sera envoyé par courriel.

Aussitot vos données entrées, un message « mot de passe expiré »
apparaitra. On vous demandera d’entrer votre ancien mot de passe (mot
de passe temporaire) et de vous en créer un nouveau et le confirmer.




Demande d’emploi (suite)

— * Toutes les sections sont & compléter (Identification & Rappel);

e Pour aller d'une section a I'autre, vous pouvez utiliser les touches Suivant ou Précédent au bas de
chacune des pages ou cliquer directement sur I'onglet désiré;

* N'oubliez pas d’enregistrer avant de quitter votre dossier.

A utiliser ou non selon votre cas.

Vous aurez a entrer quelgues informations
pour la recherche de votre dossier, puis
votre page d'identification apparaitra
automatiquement.

Note : Communiquez avec le Service des

ressources humaines pour vos

changements d’adresse.

S5ivous étes un employée de la commission _colaire ou sivous aver
deja travaillé a la commission scolaire, cliguer ici.
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Conservez votre mot de
passe pour pouvoir accéder a

nouveau a votre dossier de E—
candidature au besoin.
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Conseil : Complétez les espaces blancs sans inscrire de traits d’'union ni espace
Ex. : date de naissance : 19990115 / no tél. : 4188888888 / code postal : GOA4R0

Note:  Pour un changement d’adresse éventuel, veuillez communiquer avec le Service des ressources
humaines (418) 285-2600, poste 5004



Demande d’emploi (suite)

Demande d'emploi

et votre mot de passe aussi




Général

INFORMATIONS GENERALES

Génaral

@ ]
@ @

Répondez simplement aux questions et passez a I'étape suivante.




Emplois

Demande.d'emploi

EMPLOIS POSTULES

Emplois
Cliquez ici pour choisir un

emploi — A refaire pour
chaque emploi, si plus d’'un
emploi désiré

Section pour les
enseignants seulement

|-Requis- Fal| [-Aucun-
1-Suppléance (enseignan)! 1-Préscolaire - pimaire
2-Temps complet T _ 2-Secondgjre

Vous pouvez faire plus d’'un choix — maintenez la
touche Ctrl enfoncée + clic sur chague choix.
Les niveaux choisis apparaitront en bleu.

Cliquez sur suivant ou autre selon vos besoins.



Emplois (suite)

Emploi postule

Cliquez sur la fleche et faites votre choix
parmi les catégories proposées (ex :
secondaire).

e [
-Requis-

Cadres et directions

Formation générale

Formation prof.

Primaire

Professionnel

Soutien adap. scolaire

Service de garde

Secondaire

Soutien manuel et autres

Soutien technique et administratif

Cliquez sur Ajouter
ou sur défaire selon
le cas.

Emploi postulée

Cliquez sur la fleche et faites votre choix parmi
les emplois ou les champs d’enseignement
proposeés. Les choix ici sont en fonction de la
catégorie d’emploi (secondaire). Ces choix sont
différents selon chacune des catégories d’emploi
énumérées dans I'encadré ci-dessus.

Adaptation scolaire - secondaire
Anglais - secondaire
Education physique - secondaire
Musique - secondaire
Arts plastiques - secondaire
Francais - secondaire
Mathématiques et sciences - secondaire
ECR - secondaire
Technologie - secondaire
Univers social - secondaire

ue - secondaire
Autres - secondaire



Emplois (suite)

Emploi postulé

La partie Secteur/discipline/sous-spécialité
apparait seulement pour certains emplois et est a
compléter selon le cas. Cliquez sur la fleche et
faites votre choix. Les choix sont en fonction de
I'emploi (adaptation scolaire - secondaire). Ces
choix sont différents selon chacun des emplois.

R
-Aucun-

Enseignement spécial

Profils Exploration, Acces et Découverte
Profil Intersection et Formation prép. au Travail

Cliquez sur
ajouter

= Demande d'emploi

Cliquez sur le crayon
pour modifier (éditer)
votre emploi

EMPLOIS POSTULES

Emplois

Vous pouvez refaire le processus et
ajouter d'autres emplois pour lesquels
vous voulez postuler. Une 2° ligne

-Requis- . er .
1-Suppléance (enseignant)| ~ apparaitra sous le 1 emploi avec le

2 e comipkt titre de la catégorie choisie, etc.

Cliquez sur suivant ou autre selon vos besoins.
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A cocher si vous étes

Territoires de travail

Disponibilité

Date de disponibilité aesmi:

En tout temps

Disponibilité

@O

- I.'I

Indiquez la date a partir de
laguelle vous serez disponible
g pour commencer a travailler.

Faites votre choix de
territoires — touche Cirl
enfoncée + clic pour
sélectionner plus d’'un choix.

(2]

BT -

i id

disponible en tout temps.

Vous pouvez aussi cocher
directement les périodes

dans le tableau selon vos
journées disponibles.

D Lm Mar Bhar it ‘an s
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Cam
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Du: [ TH]
Si vous étes non disponible a _ _ A NOTER :
long terme, inscrivez de s S A . Toute période de non-disponibilité est
guelle date a quelle date (du : oo = =] a]¥]s prise en compte méme si votre tableau de
au :) et cliquez sur Ajouter. N ENERER ER BN E disponibilité indique « En tout temps »
Les crochets s’inséreront
automatiquement. 2 G et B | R e -

W ZA utiliser au besoin j
1= 18 s 15 IR = L

Vous pouvez aussi utiliser la W
touche Retirer pour retirer - -« T T R
une longue période déja
inscrite. [

Cliquez sur suivant
ou autre selon vos
besoins.

) G G G
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Préférences

IMPORTANT : Il est a noter que cet onglet n'est pas disponible lors de la création de
votre dossier, mais il le sera lorsque vous retournerez a votre dossier éventuellement.

Y Identification PREFERENCES

éral
Lieudetravall [ Catégoriediemplois |  Emploi/champ [ Secteur/discipiine

| 4 Ajouter
' Formation
W Qualifications
W Expérience |
W Egaiité
'lnlél:édents Lieudetravail | Catégoried'emplois |  Emploi/champ | Secteur/ discipline

Cliquez ici pour ajouter vos exclusions pour chaque lieu
de travail et complétez les cases requises (un tableau
apparaitra pour vous permettre de faire vos choix).
Répétez I'opération pour chaque lieu de travail désiré.
Votre nom n’apparaitra plus sur la liste lors de la
recherche pour chaque lieu de travail que vous avez
choisi d’exclure. Vous ne devrez donc pas recevoir

d’appel en provenance de ces écoles. /

/ ‘ Précédent ) ‘ Suivant )

Cliquez sur suivant ou autre selon vos besoins (voir la liste des établissements a la
page suivante).

¥ Rappel

11
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Nos établissements par secteur

Secteur Nord

Ecoles primaires

025 - 026 - Ecole Marguerite d’Youville/Saint-Joseph - Saint-Raymond
028 - Ecole Marie-du-Saint-Sacrement - Saint-Léonard
044 - Ecole Saint-Cceur-de-Marie - Riviére-a-Pierre

Ecoles secondaires et Centre

035 - Ecole secondaire Louis-Jobin - St-Raymond
062 - Centre de la Croisée - Saint-Raymond

Secteur Centre

Ecoles primaires

002 - Ecole de la Saumoniére - Donnacona

006 - 005 - Ecole des Bourdons/Courval - Neuville

008 - Ecole du Bon-Pasteur - Cap-Santé

009 - Ecole des Trois-Sources - Saint-Basile

012 - 039 - Ecole de la Riveraine/des Sentiers - Portneuf
034 - Ecole du Perce-Neige - Pont-Rouge

Ecoles secondaires / Centre

036 - Ecole secondaire de Donnacona
061 - Centre de la Croisée Donnacona
066 - Etablissement de Donnaconna (Pénitencier)

Secteur Ouest

Ecoles primaires

015 - Ecole du Phare - Deschambault

016 - Ecole Saint-Charles-de-Grondines - Grondines
017 - Ecole Sainte-Marie - Saint-Marc-des-Carriéres
018 - Ecole de la Morelle - Saint-Ubalde

020 - Ecole du Bateau-Blanc - Saint-Casimir

023 - Ecole du Goéland - Saint-Alban

Ecole secondaire et Centre

037 - Ecole secondaire de Saint-Marc

12



Formation

Demande d'emploi

FORMATION

Formation

Cliquez sur Ajouter et entrez toutes
vos formations a partir du secondaire.

EQUIVALENCES

Si vous avez fait des études a I'extérieur du Québec,
décrivez ici les équivalences obtenues par le MELS.

13



Formation (suite)

Formation

Cliquez sur la fleche pour faire vos choix en complétant les informations demandées.
Cliquez sur Ajouter et refaire la procédure a la page précédente pour chaque formation.

] léme d'études secondaires - général
|02-Dipl&me d'études professionnel
|03-Dipléme d'études collégiales - général
|04-Dipléme d'études collégiales - professionnel
| 05-Certificat universitaire
|06-Baccalauréat
[07-Maltrise
|08-Doctorat
0%-Autre dipldme
10 -Attestation d'études collégiales
11 - Actualisation en bureautique
12 - Attestation d'équivalence de 5e secondaire
13 - Microprogramme universitaire
14 - Dipléme d'études supérieures spécialisées
15 - Attestation d'études professionnelles
199 - AUTRES (voirremarque




Qualifications

— Demande d'emploi

Cette partie est réservée pour les emplois en
enseignement. Cliquez sur Ajouter. Une
page s'ouvrira et vous pourrez, en utilisant la
fleche v insérer vos qualifications. Cliquez a
nouveau sur Ajouter pour voir apparaitre sur
cette page-ci vos qualifications.
Recommencez le processus pour chaque
qualification au besoin

QUALIFICATIONS D'"ENSEIGNEME T

Qualifications

AUTRES QUALIFICATIONS

Cliquez sur Ajouter — voir page
suivante pour la suite

Lorsque toutes vos qualifications seront entrées (voir page suivante), vous
reviendrez a cette page. Cliquez sur suivant ou autre selon vos besoins.
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Qualifications (suite)

@@®

Cliquez sur la fleche et choisissez les qualifications
selon votre cas. Cliquez sur Ajouter et
recommencez le processus (voir page précédente)
pour chacune des vos qualifications.

Description -Requis-
Date d'expiration

Autres (inscrire une remarque)

BRA - Formation en langage braille

CCM-Carte de compétences "compagnon” - menuisier
CIF-Ordre des infirmiers(éres) du Québec

CP1-Permis de conduire classe 1

CQL-Certificat de qualification - électricien

CSA - Carte de sécurité aquatique

CSE-Carte de secourisme

Francais signé

ISP - Carte instructeur sauveteur en piscine

QO0A - Ordre des orthophonistes et audiologistes
PDI-Ordre des dietetistes du Quebec

PDSE - Principe de déplacement sécuritaire des bénéficiaires
POR-Ordre des conseillers d'orientation Que.

PSE - Ordre des psychoéducateurs

PSY - Ordre des psychologues

SIM - Simdut

TOEIC - Test of english for International Communication

Voir note au bas de la page précédente.
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Habiletés

HABILETES

Habiletés

Cliquez sur Ajouter et choisir la
famille lorsque la page ouvrira en
en utilisant la fleche v faites votre
choix selon le cas, puis choisir
I’habileté toujours avec la fleche v
et cliquez a nouveau sur Ajouter.
Vous reviendrez alors a cette
page-ci et pourrez voir vos ajouts.
Refaites la procédure pour chaque
habileté désirée.

17
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Expérience

Expérience

Demande d'emploi

EXPERIENCE DE TRAVAIL

Cliquez sur Ajouter et complétez les
informations qui vous seront
demandées.

Cliquez a nouveau sur Ajouter et vous
reviendrez a cette page ety

verrez les informations consignées.
Refaites la procédure pour ajouter
d’autres expériences.

Une fois terminé, cliquez sur Suivant.
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Egalité

Egalité

Demande.d'emploi

ACCES A L'EGALITE EN EMPLOI

Remplissez le formulaire et
utilisant la fleche v et en
cochant, puis cliquez sur

19



Antécédents

Antécédents

Demande. d'emplol

ANTECEDENTS JUDICIAIRES

Remplissez le formulaire,
puis cliquez sur Suivant.
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Rappel

rldentificaﬁun RAPPEL IMPORTANT : Vous n'avez pas a
nous faire parvenir les documents

. .ol suivants pour l'instant, ils vous
!ﬂ%ﬂﬂml seront demandés lors de la

i convocation en entrevue.
i-\f |E'.-;,\;~E'=:¢_ :

= hta demands d'emploi est accompagnee dune copie de mes releves de notes, de mes dipldmes et mes

i o ualifications lEgales.
'm’{imbllne 4 7

r Formation

' Expérience Jatteste que les renseignements inscrits dans cette demande d'emploi sont vrais et exacts et je suis
informé que ces renseignements pourront faire I'objet d'une vérification par la Commission afin d'en
établir la véracite.

rﬂud]fﬁnﬂt'iuns

yHahiletEa

'I'Egalité

Je comprends que toute fausse déclaration peut entrainer le refus ou I'annulation de mon engagement, le

’ Antecedents cas echéant.

¥

‘ Pracadent i ( Enruiistrnr i | Défajra )

Enregistrez votre demande en cliquant ici et
Vous pourrez quitter celle-ci par la suite.

Un courriel vous sera envoyé aussitot votre demande d’emploi complétée. Lire attentivement
ce dernier pour pouvoir nous transmettre votre CV et lettre de présentation (documents
nécessaires a I'évaluation de votre demande).

Conservez vos données d’acces (mot de passe et no de dossier) pour pouvoir éventuellement
faire des modifications a votre dossier (disponibilité, etc.) ou pour consultation.

Bon succes et au plaisir!
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